
Jetzt bewerben

XING ist das führende soziale Netzwerk im deutschsprachigen Raum für alles

rund um Beruf und Karriere. Mehr als 1.500 Mitarbeiter geben jeden Tag alles,

um unsere über 18 Millionen Mitglieder auf ihrem Weg in eine bessere

Arbeitswelt zu begleiten: For a better working life.

Werkstudent (m/w/d) HR

Operations
Unser Human Resources Team deckt alle Bereiche des Personalmanagements ab. Ob

Recruiting, Personalentwicklung oder Personalbetreuung – Hand in Hand geben wir jeden

Tag alles, um die besten Mitarbeiter/innen für XING zu finden, sie zu betreuen und

weiterzuentwickeln. Gleichzeitig unterstützen wir das Management durch wirksame

Personalinstrumente und sind Sparringspartner auf Augenhöhe – dabei arbeiten wir

innovativ und zukunftsorientiert.

Das Team Human Resources Operations sucht ab September 2020 Unterstützung für 20

Stunden/Woche.

Eine Aufgabe, die herausfordert:

Als fester Bestandteil des HR Operations Teams lernst du von Managern und Business

Partnern die Best Practices im HR

Du unterstützt den Onboarding- sowie Offboardingprozess in den verschiedenen

Gesellschaften

https://new-work-se.onlyfy.jobs/apply/ij2m4rtoxlyq1vumt0gdg8uvo45af5f


Du unterstützt im operativen Tagesgeschäft der Betreuung und bist die erste

Anlaufstelle für unsere Kolleginnen und Kollegen

Du erstellst Vertragsergänzungen, Bescheinigungen  und Zeugnisse

Du stellst sicher, dass unser Personalmanagementtool Workday und unsere

Personalakten auf dem aktuellsten Stand sind

Du beteiligst dich bei Prozessoptimierungen sowie kleineren Projekten und übernimmst

die Anpassung unseres Intranetauftritts

Du übernimmst die Erstellung der HR Inhalte in unserem unternehmensweiten

Kommunikationstool JUST

Ein Background, der überzeugt:

Du studierst Wirtschafts- oder Sozialwissenschaft, Psychologie oder ein anderes

verwandtes Fach (Schwerpunkt auf Human Resources ist ein Plus).

Du konntest idealerweise bereits erste Erfahrungen (Praktikum,

Werkstudententätigkeit) sammeln.

Deine Leidenschaft liegt im Umgang mit Menschen, in der Kommunikation und

Organisation. Eigenständiges Arbeiten macht dir Spaß.

Ganzheitliches Denken, eine schnelle Auffassungsgabe und eine hohe Sorgfalt gehören

zu deinen Stärken.

MS Office? Kein Problem! Sehr gute Englischkenntnisse? Yes, please!

Das kannst du erwarten:

Du arbeitest im Herzen Hamburgs. Wir bieten dir ein innovatives Arbeitsumfeld, flexible

Arbeitszeiten und vielfältige Gestaltungsmöglichkeiten.

Die Young Professionals Community bietet dir viele Formate für deine persönliche

Weiterentwicklung und lockeren Austausch mit Kollegen aus allen Bereichen. Und ja, wir

haben auch Bio-Obst für alle. Und richtig, Kickertische. Und Getränke. Und

Restauranttickets und das ProfiTicket. Und ...

 

XING als Arbeitgeber - For a better working lifeXING als Arbeitgeber - For a better working life

https://www.youtube.com/watch?v=Nn4o2w4BbAs


 

Du hast noch offene Fragen?

Michaela Maisel

Jetzt bewerben

https://www.xing.com/profile/Michaela_Maisel/
https://www.xing.com/profile/Michaela_Maisel/
https://new-work-se.onlyfy.jobs/apply/ij2m4rtoxlyq1vumt0gdg8uvo45af5f

